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Capitulo | - Disposigoes gerais

Clausula 1.2 - Objeto
O presente Caderno de Encargos tem por objeto principal a celebragdo de um contrato de PRESTACAO DE SERVICOS PARA
CERTIFICACAO LEGAL DE CONTAS — AUDITOR EXTERNO — AJUSTE DIRETO.

Clausula 22 - Gestdo do contrato

1 - O Municipio de Porto Santo designa como gestor do contrato nos termos do artigo 290.2-A do CCP, o Dr. Dinarte Emanuel de
Oliveira Silva, pertencente ao Mapa de Pessoal da Diregdo Regional para a Administragdo Publica do Porto Santo, Chefe da Divisdo
de Financas, Patrimdnio e Aprovisionamento neste Municipio, com a fungdo de acompanhar permanentemente a execugdo do
contrato, sendo substituido, na suas faltas e impedimentos, pela Chefe da Divisdo Administrativa e de Recursos Humanos Dr2. Ana

Bela Mendonga dos Santos.

2 - 0 adjudicatéario fica nomeado (podendo, em alternativa, nomear outro técnico) que o represente em tudo o que concerne aos
servicos a prestar, o qual servird de interlocutor entre a entidade adjudicante e o adjudicatario para a resolucdo e/ou

conhecimento de quaisquer assuntos inerente ao objeto do contrato.

3 - Para efeitos do cumprimento do exercicio das fungBes de gestdo do contrato o adjudicatario devera disponibilizar os contactos

telefénicos e de enderego eletrénico do representante por si nomeado.
4 - 0 adjudicatério estara sujeito a supervisdo da execugdo do contrato, a qual serd assegurada pelo gestor de contrato.

5 - Caso se verifiquem situagdes andmalas na prestagdo dos servigos, e com base nos relatdrios emitidos pelo gestor de contrato,

sera o adjudicatdrio notificado para regularizagdo imediata das mesmas.

Clausula 3.2 - Prazo
0 prazo de execucdo da presente prestagdo de servigos é de cerca de 11 meses, ou seja, desde a data previsivel para a adjudicagdo

até ao dia 31 de agosto de 2021.

Clausula 4.2 - Contrato
1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde que esses erros

e omissBes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao Caderno de Encargos;
c¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;
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e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem

pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os

primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e

aceites pelo adjudicatério nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Capitulo Il - Obrigacdes contratuais

SECCAO | - OBRIGACOES DO FORNECEDOR

Clausula 5.2 - Obrigagdes do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel e no Anexo A a este caderno de Encargos, decorrem para o

prestador de servigos as seguintes obrigag8es principais:

a)

b)

c
d)
e)

f)
g)

h)

i)

k)

Obrigacdo de prestar os servicos de acordo com o descriminado no caderno de encargos — Anexo A — EspecificacBes
técnicas;

Obrigagdo de cumprir os prazos de execugdo dos servigos objeto do contrato;

Obrigacdo de executar os servicos objeto do contrato, com absoluta subordinagdo aos principios da ética profissional,
isencdo, independéncia, zelo e competéncia;

Obrigagdo de acompanhar a execugdo dos servigos objeto do contrato;

Obrigacgdo de prestar as informagdes que forem solicitadas pelo Municipio de Porto Santo;

Obrigagdo de realizar todos os servigos objeto do contrato, nas condigdes de prazo e prego contratados;

Obrigacdo de assumir plena responsabilidade pelos servigos objeto do contrato, sendo o Unico responsavel perante o
Municipio de Porto Santo;

Obrigacdo de garantir o sigilo quanto a informacdo a que o pessoal envolvido nos servigos objeto de contrato venha a ter
acesso;

Obrigacdo de responder por todos os atos de quaisquer pessoas que no ambito do contrato para ele exercam fungées,
sem prejuizo da responsabilidade o Municipio de Porto Santo possa ser exigida a essas mesmas pessoas;

Obrigacdo de recorrer a todos 0s meios humanos, materiais e informaticos, licenciamentos, autorizagdes, infra-estruturas
e equipamentos que sejam necessarios e adequados a prestagdo do servigo objeto do contrato;

Obrigacdo de comparecer a reunides convocadas pela entidade adjudicante, para acompanhamento da execucdo dos

servigcos objeto de contrato.

2 — A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios humanos,

materiais e informaticos que sejam necessérios e adequados a prestagdo do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizagdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.
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Clausula 6.2 - Forma de prestagdo do servigo/ fornecimento dos bens
1 — Para 0o acompanhamento da execugdo do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a manter, com uma periodicidade
adequada, reunides de coordenacdo com os representantes do Municipio do Porto Santo, das quais podera ser lavrada ata a
assinar por todos os intervenientes na reunido.
2 — As reunides previstas no nimero anterior poderdo ser alvo de uma convocagdo escrita por parte do prestador de servigos, o
qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.
3 — O prestador de servigos fica também obrigado, se a isso for instado, a apresentar o Municipio do Porto Santo um relatério com
a evolucdo de todas as operagdes objeto dos servicos e com o cumprimento de todas as obrigagdes emergentes do contrato (Obs:
em caso de total normalidade o relatério pode ser apresentado verbalmente).
4 — No final da execugdo do contrato, o prestador de servigos deve ainda elaborar um relatério final, se exigido, discriminando os
principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada fase de execugdo do contrato (Obs: em caso de total normalidade o
relatério pode ser apresentado verbalmente).
5 — Todos os relatérios, registos, comunicagfes, atas e demais documentos elaborados pelo prestador de servicos devem ser

integralmente redigidos em portugués.

Clausula 7.2 - Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica e ndo técnica, comercial ou

outra, relativa ao Municipio do Porto Santo, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2 — Ainformagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer

uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informag&o e a documentagdo que fossem comprovadamente do dominio publico a data
da respetiva obtengdo pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo

judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2 - Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 anos a contar do cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa,
do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Cldusula 9.2 - Protecdo de Dados

1 — O artigo 6.2 do Regulamento Geral sobre a Protegdo de Dados indica as situagdes em que o tratamento de dados € licito,
designadamente quando “o tratamento for necessdrio para a execugdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para
diligéncias pré — contratuais a pedido do titular de dados”, e “o tratamento for necessdrio para o cumprimento de uma obrigagéo

juridica a que o responsdvel pelo tratamento esteja sujeito”.

2 — Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em relagdo a equipa de trabalho proposta, os mesmos devam

ser acompanhados de declaragdo de consentimento para o tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.
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3 — Nos termos da alinea v) do n.2 1 do artigo 4.2 da Portaria n.2 57/2018, de 26 de fevereiro, a publicitagdo do contrato, é feita no
Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com exce¢do das informagBes que se relacionem com segredos de natureza

comercial, industrial ou outra e das informagdes respeitantes a dados pessoais.

Seccdo Il - Obriga¢goes do Municipio do Porto Santo

Clausula 10.2 - Prego contratual

1 — Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagSes constantes do presente
Caderno de Encargos, o Municipio do Porto Santo deve pagar ao prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada,

acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 — O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida ao Municipio do Porto Santo, incluindo as despesas de alojamento, alimentagdo, seguros e deslocagdo dos
seus meios humanos, bem como todas as despesas de aquisigdo, transporte, armazenamento e manutengdo dos seus meios

materiais.

Clausula 11.2 - Prego Base
1 — Para o presente procedimento é fixado o prego base de 10.500€ (dez mil euros), a que acrescerd o IVA a taxa legal em vigor, se
aplicavel, no valor maximo de 2.205,00€ (Dois mil duzentos e cinco euros).
2 - Nos termos da alinea d) do n.2 2 do artigo 70.2 do CCP sdo excluidas as propostas que apresentem prego contratual superior ao
prego base.

3 - Ndo havera lugar a revisdo dos pregos durante a execugdo do contrato.

Clausula 12.2 - CondigGes de pagamento
1 — As quantias devidas pelo Municipio do Porto Santo nos termos da cldusula anterior devem ser pagas no prazo de 30 dias apds
a recegdo pelo Municipio do Porto Santo das respetivas faturas, e de acordo com o seguinte plano de pagamentos, sendo que ndo

estdo previstos adiantamentos de prego conforme n.2 4 do artigo 292.2 do CCP:
v 25% do valor total da proposta com a emissdo do relatério semestral de 2020;
v/ 10% do valor total da proposta com a emissdo de parecer sobre o Orcamento Municipal para o ano de 2021;

v' 50% do valor total da proposta com a emissdo da Certificagdo Legal de Contas de 2020 e do respetivo parecer relativo

as contas individuais;

v' 15% do valor total da proposta com a emissdo da Certificagdo Legal de Contas de 2020 e do respetivo parecer relativo

as contas consolidadas;

2 — Em caso de discordancia, por parte do Municipio do Porto Santo, quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar os esclarecimentos

necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

3 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através de cheque ou transferéncia
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bancdria.

Clausula 13.2 — Deslocagdes e estada
O auditor externo realizard, a seu cargo, as deslocacdes que entenderd como necessdrias para a realizagdo dos seus trabalhos,

devendo para o efeito contactar previamente os servigos.

Capitulo Ill - Garantia de cumprimento e seguros

Clausula 14.2 - Garantia de cumprimento contratual e penalidades contratuais
1- Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do prestador de servicos o
pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungdo da gravidade do incumprimento, até 20% do preco contratual
devendo o adjudicatdrio proceder ao pagamento das multas judiciais aplicaveis;
2- Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a entidade adjudicante pode exigir-lhe uma
pena pecuniaria de até 30% do prego contratual.
3- Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo prestador de servicos ao
abrigo do n.2 1, relativamente aos servigos cujo atraso na respectiva conclusdo tenha determinado a respectiva resolugao.
4- Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta, nomeadamente, a duragdao da
infracdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
5- A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas pecunidrias devidas nos
termos da presente cldusula.
6- As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija uma indemnizagdo pelo

dano excedente.

Clausula 15.2 - Forga maior
1- Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a ndo realizagdo pontual das
prestaces contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou
prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2- Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores de terra,
inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins
e determinagGes governamentais ou administrativas injuntivas.
3-  N&o constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em que
intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em que este se
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) DeterminagBes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma
resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
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e) Incéndios ou inundagBes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propagagcdo ou proporcdes se
devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4- A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente comunicada a outra

parte.

5- A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagBes contratuais afetadas pelo periodo de

tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 16.2 - Resolugdo por parte da entidade adjudicante
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante pode resolver o contrato, a

titulo sancionatdrio, no caso de o prestador violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagSes que lhe incumbem.

Clausula 17.2 - Resolugéo por parte do fornecedor

O prestador de servigos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do CCP.

Capitulo IV - Disposigoes finais
Clausula 18.2 - Subcontratagdo e cessdo da posi¢do contratual

A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posi¢do contratual ndo estd autorizada pelo Municipio do Porto Santo.

Clausula 19.2 - Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal do

Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 20.2 - Comunicagdes e notificaces
1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre as partes do contrato,
estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,

identificados no contrato.

2 — Qualquer alteragdo das informag&es de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 21.2 - Legislagdo aplicavel
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de Janeiro (Cédigo

dos Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel).
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ANEXO A- Clausulas Técnicas

Clausula 1.2 - Carateristicas do servigo
A PRESTACAO DE SERVICOS PARA CERTIFICAGCAO LEGAL DE CONTAS — AUDITOR EXTERNO — AJUSTE DIRETO
- Ajuste Direto, consubstanciar-se-a na prestagdo dos seguintes servigos:
A prestagdo de servigos ora proposta consubstanciar-se-a na prestacdo dos seguintes servigos, os quais deverdo ser realizados de
acordo com a legislacdo aplicavel em vigor e de acordo com as orientagGes técnicas da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas,

sendo obrigatdria a aplicagdo das International Standards on Auditing (1SAs):

»  Verificar a regularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos que Ihes servem de suporte;

»  Participar aos 6rgdos municipais competentes as irregularidades, bem como os factos que considere reveladores de
graves dificuldades na prossecugdo do plano plurianual de investimentos do municipio;

Proceder a verificagdo dos valores patrimoniais do municipio, ou por ele recebidos em garantia, depdsito ou outro titulo;

» Remeter semestralmente ao érgdo executivo e deliberativo do municipio, informagdo sobre a respetiva situagdo
econdmica e financeira, devendo para o efeito elaborar o respetivo relatério com andlise orgamental e patrimonial, onde
inclua também uma andlise do endividamento face aos limites estabelecidos na legislagdo em vigor e de controlo interno;

» Emitir Certificagdo Legal de Contas sobre os documentos de prestacdo de contas individuais e consolidados,
nomeadamente o balango e a demonstragdo de resultados individuais e consolidados e anexos as demonstracées
financeiras exigidas por lei ou determinados pela assembleia municipal, remetendo os mesmos previamente ao 6rgdo
deliberativo antes da aprovagdo dos respetivos documentos;

»  Emitir parecer sobre os documentos de prestagdo de contas do exercicio, nomeadamente sobre a execugdo orgamental, o
balango e a demonstragdo de resultados individuais e consolidados e anexos as demonstracdes financeiras exigidas por
lei ou determinados pela assembleia municipal.

» Pronunciar-se sobre quaisquer outras situagcdes determinadas por lei, designadamente sobre os planos de recuperagdo
financeira, antes da sua aprovagdo nos termos da lei;

» Emitir parecer sobre o orgamento municipal e outras matérias que a Assembleia Municipal determine e que sejam
relativas a prestagdo de contas, de controlo interno ou de matérias relativas a previsdo e execugdo orgamental;

»  Verificar o cumprimento das normas emitidas pelo Tribunal de Contas, Diregdo Geral das Autarquias Locais e Diregdo-
Geral do Orgamento; e andlise das inconformidades de auditorias anteriores (Auditor Externo e Tribunal de Contas) com
apresentacdo de sugestdo de melhorias;

» Os documentos emitir pelo auditor deverdo ser enviados para o érgdo executivo antes da aprovagdo dos respetivos
documentos, nomeadamente os de prestagdo de contas (individual e consolidadas), orgamento e mecanismos de
recuperagdo financeira bem como todos aqueles exigiveis pela legislagdo em vigor ou exigidos pela Assembleia Municipal.
O prazo para a emissdo dos documentos, ndo poderad exceder os 10 dias Uteis apds o envio da documentagédo para o
auditor externo;

» O relatério semestral devera ser emitido pelo auditor externo até ao prazo maximo de 45 dias apds o término do
respetivo semestre;

»  Emissdo de parecer sobre o Orgamento Municipal para o ano de 2021.
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>  Sempre que o auditor externo identifique situagdes de controlo interno que caregam de regularizacdo, tenha identificado
ajustamentos aos documentos de prestagdo de contas e incorregdes no reporte a DGAL deverd comunicar as mesmas ao

Grgdo executivo no prazo méaximo de 10 dias Uteis apds a detecdo da inconformidade;

Nota 1: A equipa técnica devera incluir além do Revisor Oficial de Contas responsavel pelo trabalho, pelo menos mais um técnico
superior licenciado com experiéncia em POCAL superior a 5 anos;

Nota 2: Os documentos e processos administrativos encontram-se na sede do Municipio do Porto Santo, sendo permitido ao
auditor externo o acesso aos mesmos sem qualquer restricdo dentro do horario normal dos servigos. Adicionalmente o auditor
externo poderd ter acesso a um computador da autarquia para consulta das aplicagdes informaticas da area financeira e

aquelas que sejam necessdrias ao desenvolvimento do seu trabalho.

Porto Santo, 3_() de AJ%QF(Q de 2020
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